
支払金口座振替依頼書の記入方法 
 

① 新規・変更・廃止の該当箇所を「○」で囲む。 

② 郵便番号・住所を記入する。 

③ 依頼人が個人の場合のみ記入する。また市への請求に使用する印鑑を押印。 

④ 依頼人が法人・団体（個人事業者も含む）の場合のみ記入する。また市への請求に使用する印

鑑を押印。 

⑤ 電話番号またはＦＡＸ・e メールを記入する。 

⑥ 金融機関名、支店名を記入する。 

⑦ 該当する預金種類を「○」で囲み、口座番号を記入する。 

⑧ 通帳の名義をカタカナで記入する。 

注意：預金通帳の裏側にカタカナで記載されているものを記入してください。また預金通帳等

のコピー（金融機関名・支店名・口座番号・口座名義（カタカナ）の記載されたもの）を

添付してください。なお担当職員より口座内容を確認させていただくことがあります。 

※ 記入内容が正確でないと、支払いが遅れる場合がありますのでご注意ください。 
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