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１０ 届出書類等の記載例                     

 

 

 

     説明会関連提出書類 
 

本章に示しております記載例及び記載

要領は、標準的な店舗を想定して作成した

ものですから、これにより難い場合などは

事前にご相談ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〈記載例の見方〉 
・届出書類等の様式に記載例と記

載の際の要領を次のように示

しています。 
○記載例  ゴシック文字 
○記載要領      内 
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要綱様式第３（第９条第３項関係）（用紙 日本工業規格Ａ４縦長型） 

 

説明会開催計画書 

                               年  月  日 

 相模原市長 殿 

  

               氏名又は名称及び法人にあってはその代表者の氏名 

 株 式 会 社 ○ ○ ○ ○ 

 代 表 取 締 役 ○ ○ ○ ○ 

住所  ○○市○○町○○－○ 

（担当者氏名及び電話番号） 

                株式会社○○店舗開発部 ○○○○ 

                電話 ○○○－○○○－○○○○ 

 

 相模原市大規模小売店舗立地法運用要綱第８条第４項の規定により、次のとおり提出します。 

 

１ 大規模小売店舗の名称及び所在地 

  名 称：○ ○ ○ 店 

  所在地：相模原市〇〇区○○－○○ 

 

２ 説明会の開催を予定する日時及び場所等     

 開催予定の日時 

開催予定の場所 

会場の名称 会場の所在地
会場の入場可

能人員 

第１回 
平成○年○月○日（○）

午後○時から○時まで 

○○○○会館

○号会議室 

○○区 

○○○ 
○ 人 

第２回 
平成△年△月△日（△）

午後△時から△時まで 

○ ○ 公 民 館

○○ホール 

○○区 

○○－○ 
   ○ 人 

第３回 
平成□年□月□日（□）

午後□時から□時まで 

○ ○ 公 民 館

○○ホール 

○○区 

○○－○ 
   ○ 人 

 

３ 説明会開催の周知方法             

周知を図る地域 周知方法 備 考 

相模原市○○区○○ 

○○丁目 

平成○年○月○日（○）の

○○、△△、□□３紙への

ちらし折り込み。 

 

 

記載例１０「説明会開催計画書」 
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４ その他の特記事項 

 

 

 

・「周知を図る地域」欄は、店舗を中心とする半径１km の区域に含まれる町丁名をすべて

記載してください。 
・「周知方法」欄は日刊新聞紙への掲載により行う場合は、説明会開催計画を掲載する新聞

名、掲載面（地域版名称等）及び掲載予定日を記載してください。 
日刊新聞紙へのちらし折り込みにより行う場合には、折り込みを行う新聞名及び配布予

定日を記載してください。 
・日刊新聞紙へのちらしの折り込みにより行う場合は、新聞ごとの配布地域が確認できる

地図、配布部数明細表等を添付してください。また、ちらしの内容については、必ず事

前に市に記載内容の確認を受けてください。 

・説明会開催計画を定めるに当たり、特に配慮した点等があれば記載してください。 
・他の法令等に基づく説明会や設置者が自主的に行う説明会等の実績（予定）があれば、

その開催日時、説明内容及び対象者等を記載してください。 
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要綱様式第４（第９条第４項関係）（用紙 日本工業規格Ａ４縦長型） 

 

説明会実施状況報告書 

                               年  月  日 

 相模原市長  殿 

  

氏名又は名称及び法人にあってはその代表者の氏名 

 株 式 会 社 ○ ○ ○ ○ 

 代 表 取 締 役 ○ ○ ○ ○ 

住所  ○○市○○町○○－○ 

（担当者氏名及び電話番号） 

                株式会社○○店舗開発部 ○○○○ 

                電話 ○○○－○○○－○○○○ 

  

相模原市大規模小売店舗立地法運用要綱第８条第５項の規定により、次のとおり報告します。 

 

１ 大規模小売店舗の名称及び所在地 

  名 称：○ ○ ○ 店 

  所在地：相模原市〇〇区○○－○○ 

 

２ 実施状況 

  別紙のとおり 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 備考 説明会を２回以上開催した場合は、実施状況について開催日時ごとに別葉に作成

し添付すること。 

記載例１１「説明会実施状況報告書」 
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（別紙）実施状況 

 

項   目 内   容 

開催日時   平成○年 ○月 ○日（○）午後○時から○時まで 

開催場所 
名 称 相模原市○○会館 第○会議室 
所在地 ○○区○○－○○ 

説明者 
役職名 株式会社○○ 取締役店舗開発部長 
氏 名 ○○○○ 

出席者 
 
５０名  ＊出席者名簿の添付は不要です 
 

議事の概要 
 (1)挨拶 
  (2)届出内容の説明 
  (3)質疑・応答 

陳述意見 

 ①どのような算出根拠で駐車場台数を決めたのか。 
 ②夜間の騒音対策はどうなっているのか。 
 ③夜間青少年の溜まり場になるのではないか。 
 
 
 
 

陳述意見に対す

る応答 

 ①指針の計算式によって算出しました。 
 ②平均的な状況を呈する日の夜間の騒音レベルの最大値を予測した

ところ、騒音規制法の規制基準値内に収まっています。 
 ③チェーンでふさぐので、夜間の立入はできません。 
 
 
 

その他の特記事

項 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

・説明会の進行を簡潔に記載してください。 
・説明に使用した資料等があれば添付してくださ

い。 

・出席者から出された陳述意見や質問ごとに分けて記載してください。

・出席者からの質問・意見に対する回答等を記載してください。 

・日刊新聞紙への掲載により説明会開催予定日時等の公告を行った場合は、その写しを添付して

ください。日刊新聞紙へのちらしの折り込みにより説明会開催日時等の公告を行った場合は、

配布したちらし及び配布の完了が確認できる書類を添付してください。 
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要綱様式第５（第 10 条第１項関係）（用紙 日本工業規格Ａ４縦長型） 

 

説明会開催免除適用申請書 

年  月  日 

 

 （申請先） 

 相模原市長 

 

氏名又は名称及び法人にあってはその代表者の氏名 

 株 式 会 社 ○ ○ ○ ○ 

 代 表 取 締 役 ○ ○ ○ ○ 

住所  ○○市○○町○○－○ 

（担当者氏名及び電話番号） 

                株式会社○○店舗開発部 ○○○○ 

                電話 ○○○－○○○－○○○○ 

 

 相模原市大規模小売店舗立地法運用要綱第９条第１項の規定により、次のとおり申請します。 

 

１ 大規模小売店舗の名称及び所在地 

  名 称：○ ○ ○ 店 

  所在地：相模原市○○区○○－○○ 

 

２ 変更しようとする事項 

大規模小売店舗において小売業を行う者の開店時刻及び閉店時刻 

（変更前） 午前○時 ～ 午後○時 

（変更後） 午前△時 ～ 午後△時 

 

３ 上記２の変更に係る大規模小売店舗立地法第６条第２項の規定による届出を行おうとする

年月日 

平成○年○月○日 

 

４ 変更する年月日 

平成△年△月△日 

 

 

 

記載例１２「説明会開催免除適用申請書」 
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５ 変更する事由 

   

 

 

６ 上記２の変更が省令第 11 条第 2 項の規定による説明会を開催する必要のない変更に該当す

る理由 

 

 

 

・具体的な内容を記載してください。 

・周辺地域の生活環境に与える影響が変更前に比して変化ない理由を記載してください。

・証明する資料を添付してください。 



 84

要綱様式第６（第 10 条第４項関係）（縦 90 ｾﾝﾁﾒｰﾄﾙ以上、横 100 ｾﾝﾁﾒｰﾄﾙ以上） 

 

大規模小売店舗立地法第○条第○項の変更届出の要旨 

 

店舗名称 ○ ○ ○ 店 

所 在 地 相模原市○○区○○－○○ 

届 出 者 
氏名（名称） 

株 式 会 社 ○ ○ ○ ○ 
代 表 取 締 役 ○ ○ ○ ○ 

住   所 ○○市○○町○○－○ 

変更の内容 

大規模小売店舗において小売業を行う者の開店時刻及び閉店時刻の変

更 

（変更前） 午前○時 ～ 午後○時 

（変更後） 午前△時 ～ 午後△時 

変更理由 

○○のため 

変 更 日 平成○年○月○日 

 この掲示に関する問い合わせ先 

   

氏名（名称）              住  所             

  担 当 部 署               担 当 者             

  電   話              

 

  この掲示に関する届出書類及び添付書類は、  年  月  日から  年  月  

日まで、相模原市環境経済局経済部商業観光課及び当該店舗出店予定地の区役所で閲覧で

きます。 

 

 備考 １ 白色地、文字は黒色とすること。 

    ２ 掲示板を屋外に設置する場合は、風雨等のため容易に破損又は倒壊しない材

料、構造により作製し、塗料は雨等に耐えられるものを使用すること。 

    ３ この掲示に関する問い合わせ先は、必要な事項を記入すること。 

 

 

・説明会の開催についての問い合わせ窓口を記載してください。 


