
〇郵送による申請から認定通知書の受理までの流れ

申請者

・申請図書一式 レターパックなどで発送
・返送用レターパックなど(２
部)
（※１：認定通知書、副本等の返送
及び納入通知書送付用）
（※２：委任状に記載の代理者の宛
先を記入したもの）

      NG         OK

申請書類不備連絡（電話等）

      NG         OK

(※郵送の場合は窓口での申請に比べて認定通知書と副本の返送までにお時間を要しますことをご承知おきください。)

建築審査課

〈⼿続き開始〉

申請書受理

書類の訂正または追加
発 送（メール等）

納入通知書発行
納入通知書受理
⼿数料を納付

（納付先：納入通知書裏面に記載が
ある金融機関）

発 送
（返送用レターパックなど）

認定通知書発行（返送用レターパックなど）

領収書の控えを
FAXまたはメール

FAXまたはメール 領収書の控え確認
（受付日）※送付した旨をお電話下さい

審査開始

書類の訂正または追加

訂正等連絡（電話等）

発 送 審査完了

〈⼿続き終了〉

（原本）

認定通知書受理
発 送


