
 
・本人の氏名、住所、電話番号のご記入をお願いします。 

・本人に代わって代理人が請求する場合は、代理人の氏名、住所、電話番号を 

ご記入ください。 

・開示を請求する自分の情報について、書類が作成された時期や名称、担当課 

など、わかる範囲で構いませんので､できるだけ具体的にご記入をお願いします。 

・希望する開示の方法について、「ア」または「イ」にチェックをしてください。 

・「ア」にチェックをした場合は「開示方法」、「開示希望日」、「開示場所」の 

記入をお願いします。 

 

※開示・不開示の決定には、通常で１４日程度の期間を要します。そのため、 

開示希望日は、請求日の翌日から起算して１４日目以降の日にちをご記入 

ください。 

・本人に代わって代理人が請求する場合のみ、ご記入ください。 

保有個人情報開示請求書記載例 

【本人確認書類】 

・運転免許証やマイナンバーカード等の顔写真付きのものは１点、そうでないもの 

は２点以上必要です。 ※郵送での請求を除き、原本で確認いたします。 

 

【代理人が請求する場合】 

・代理人の本人確認書類に加えて、代理請求資格の確認書類が必要です。 

法定代理人の場合、戸籍謄本や登記事項証明書等 

任意代理人の場合、委任者の実印を押した委任状とその実印の印鑑登録証明書 

        または、委任状と委任者の本人確認書類 

※代理請求資格の書類は、全て請求日前３０日以内に発行・作成されたものに 

限ります。委任者の本人確認書類を除き、複写物での確認は認められません。 


