
【様式②】

相模原市教育委員会　殿

所在地

代表者名

名

名

名

□ なし □ あり（ 泊）

□ 大会結果がわかるもの □ 参加者名簿（欠場等申請時から変更がある場合）

□ 宿泊したこと（日時・人数・金額）がわかるもの（領収書・予約確認票の写し等）

□ 交通費がわかるもの（新幹線・航空券の領収書・請求書の写し等）

宿泊場所

経路

経路

大会名

参加日

経路及び
交通手段

参加日

経路及び
交通手段

参加日

集合場所

経路

経路

経路

経路

手段

手段

会場

参加人数

参加人数

参加人数

集合場所

経路

経路

経路

経路

集合場所

経路

経路

手段

手段

手段

次 の と お り 参 加 し ま し た の で 報 告 し ま す 。

令和　　年　　月　　日

各 種 大 会 参 加 報 告 書

団体名

会場

手段

手段

手段

手段

担当者氏名
連絡先

会場

手段

手段

手段

経路及び
交通手段

宿泊

 添付書類



学務課処理欄

年 月 日

年 月 日

体育大会 □ 関東 □ 全国 文化大会 □ 関東 □ 全国

　交通費 ＠ 円 × × 人 ＝ 円

＠ 円 × × 人 ＝ 円

＠ 円 × × 人 ＝ 円

＠ 円 × × 人 ＝ 円

　宿泊費 ＠ 円 × 泊 × 人 ＝ 円

合　　　計 円

振込先預金口座

預金通帳等の写しの
添付をお願いします。

金融機関コード 支店コード

銀行
金庫
信用組合
農協

店
支店
支所
出張所

区分

次のとおり支給してよろしいか。

片道/往復 人数

担当課長

備考

合議 処　理　経　過

届出番号

起　案 令和

決　裁 令和

口座名義（カタカナ）

※大会終了後速やかに相模原市教育委員会学務課学校経理班までご提出ください。

預金の種類 口座番号（右づめ）

□普通　 □当座 　□別段

総括副主幹

参加日 単価



【様式②】

相模原市教育委員会　殿
相模原スポーツクラブ

所在地 相模原市中央区中央１－２－３

代表者名 相模　太郎

名

名

名

■ なし □ あり（ 泊）

■ 大会結果がわかるもの □ 参加者名簿（欠場等申請時から変更がある場合）

■ 宿泊したこと（日時・人数・金額）がわかるもの（領収書・予約確認票の写し等）

■ 交通費がわかるもの（新幹線・航空券の領収書・請求書の写し等）

各 種 大 会 参 加 報 告 書

 添付書類

担当者氏名
連絡先

中央　花子
042-123-4567

経路 手段

宿泊 宿泊場所

経路 手段

経路及び
交通手段

集合場所

経路 手段

経路

手段

参加日 参加人数 会場

手段

参加日 令和7年5月18日 参加人数 2 会場 総合体育館

手段

経路 手段

経路及び
交通手段

集合場所 相模原駅

経路 相模原駅～会場 手段 電車

経路

経路

手段 徒歩

経路 会場～自宅 手段 自家用車

経路及び
交通手段

集合場所 相模原駅

経路 相模原駅～相模大野駅 手段 電車

経路 相模大野駅～会場

経路 手段

令和　７年　５月　２３日

次 の と お り 参 加 し ま し た の で 報 告 し ま す 。

大会名 第５０回スポーツ大会

団体名

参加日 令和7年5月17日 参加人数 2 会場 相模原アリーナ

担当者氏名と連絡先を記載してください。
報償費について確認事項がある場合には
こちらの方宛にお電話させていただきます。

添付した書類に■またはチェックを入れ

てください。

帰りの経路や手段は行きと異なる場合のみ、自宅までの経路を記載してください。

当日の実際の経路と手段を記載してください。

複数日参加し、経路や手段が異なる場合は

日ごとに記載してください。

経路や手段が同じで、複数日参加した場合は参加日欄にて

記入例



学務課処理欄

年 月 日

年 月 日

体育大会 □ 関東 □ 全国 文化大会 □ 関東 □ 全国

　交通費 ＠ 円 × × 人 ＝ 円

＠ 円 × × 人 ＝ 円

＠ 円 × × 人 ＝ 円

＠ 円 × × 人 ＝ 円

　宿泊費 ＠ 円 × 泊 × 人 ＝ 円

合　　　計 円

振込先預金口座

預金通帳等の写しの
添付をお願いします。

金融機関コード 支店コード

口座名義（カタカナ）

銀行
金庫
信用組合
農協

店
支店
支所
出張所

預金の種類 口座番号（右づめ）

□普通　 □当座 　□別段

片道/往復 人数単価

※大会終了後速やかに相模原市教育委員会学務課学校経理班までご提出ください。

届出番号

課長 総括副主幹 担当 合議 処　理　経　過

区分

次のとおり支給してよろしいか。

参加日

起　案 令和

決　裁 令和

備考

学務課で使用します。

振込先口座の情報を

記載してください。

口座情報がわかる書類

（通帳やキャッシュカード）

の写しを添付してください。


