
令和７年度会計年度任用短時間勤務職員募集要項 

 

相模原市民ギャラリーの代行員（事務補助員）を次のとおり募集します。 

１ 職種 

 事務補助員（相模原市会計年度任用短時間勤務職員） 

２ 任用期間  

令和８年１月１日から令和８年３月３１日まで 

（人事評価の結果が良好である場合、翌年度再度の任用が可能です。） 

３ 勤務場所 

相模原市民ギャラリー（相模原市中央区相模原１－１－３セレオ相模原４階） 

４ 募集人員 

若干名 

５ 主な職務内容 

（１）施設管理代行業務 

施設の貸館に伴う開錠・施錠、施設点検及び機械警備等の操作 

（２）展示室準備作業 

展示室可動壁の移動・設置作業、展示照明等の設置作業等 

（３）施設運営に係る案内チラシなどの封入封かん等の事務作業 

（４）その他、職員が指示する業務等 

６ 勤務日・時間 

（１）勤 務 日  月に５日から１０日程度（展示室等の利用状況により増減がある） 

（２）勤務時間  １日２時間勤務 

午前９時～午前１１時、午後２時～午後４時、午後５時～午後７時 

          ※ 展示室・会議室の利用状況や展示室準備作業等の内容によっ

ては、勤務時間が変更となる場合があります。 

７ 報酬 

日額 ２，５４６円 （時間当たりの単価 １,２７３円） 

 



相模原市一般職の給与に関する条例等に基づき、報酬、費用弁償（交通費）

を支給条件に応じて支給します。 

なお、記載の報酬額は、基準改正により変更される場合があります。 

８ 選考方法      

（１）選  考  書類及び面接による選考 

（２）面 接 日  令和７年１１月６日（木）及び７日（金） 

※面接日時等は、申込書の受付時にお伝えします。  

（３）面接会場  相模原市民ギャラリー会議室 

９  応募方法  

令和７年１０月２４日（金）午後５時までに令和７年度会計年度任用短時間職員選

考申込書を相模原市民ギャラリーへ持参してください。（郵送での提出は不可） 

相模原市民ギャラリーの応募受付は、水曜日を除く、午前９時から午後５時までに

行います（土・日曜日も可）。 

１０  その他 

・選考の結果は、合否に関わらず通知します。 

  ・電話等による合否の問い合わせには、一切応じられません。 

  ・ご不明な点がありましたら、下記までご遠慮なくお問合せください。 

 

お問合せ 

相模原市民ギャラリー 

住所  相模原市中央区相模原１－１－３ セレオ相模原４階 

電話  ０４２（７７６）１２６２  （午前９時～午後５時） 

※ 毎週水曜日は、休館日です。 


