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募集
ぼしゅう

一覧
いちらん

➀（事務
じ む

補助員
ほじょいん

 橋本
はしもと

図書館
としょかん

） 

職 名
しょくめい

 事務
じ む

補助員
ほじょいん

 

主
おも

な職 務
しょくむ

内 容
ないよう

 

・開館
かいかん

準備
じゅんび

作業
さぎょう

 

 館内
かんない

照明
しょうめい

の目視
も く し

点検
てんけん

、掲示物
け い じ ぶ つ

の日付
ひ づ け

等
とう

の確認
かくにん

・掲出
ていしゅつ

等
とう

、館内
かんない

投書箱
とうしょばこ

の確認
かくにん

、返却
へんきゃく

ボ

ックスの確認
かくにん

・回収
かいしゅう

、R-loop
アールループ

（不要品
ふようひん

回収
かいしゅう

ボックス）の回収
かいしゅう

等
とう

 

・来館者
らいかんしゃ

があった場合
ば あ い

の開
かい

錠
じょう

（２箇所
か し ょ

） 

・庁内
ちょうない

メール便
びん

の発送
はっそう

及
およ

び回収
かいしゅう

作業
さぎょう

 

 イオン橋
はし

本店
もとてん

６階
 か い

消費
しょうひ

生活
せいかつ

総合
そうごう

センターに設置
せ っ ち

されているメール集
  し ゅ う

配所
はいじょ

でのメール便
びん

の発送
はっそう

・回収
かいしゅう

 

・郵便物
ゆうびんぶつ

等
とう

の仕分け
し わ  

 

 庁内
ちょうない

メール・郵便物
ゆうびんぶつ

の開封
かいふう

、仕分
し わ

け、回覧
かいらん

作業
さぎょう

 

・県外
けんがい

貸出
かしだし

の発送
はっそう

（外部
が い ぶ

指定
し て い

場所
ば し ょ

へ持ち込み
も  こ  

） 

・清掃
せいそう

作業
さぎょう

関係
かんけい

業務
ぎょうむ

 

 清掃
せいそう

作業
さぎょう

点検
てんけん

日報
にっぽう

へのサイン、ゴミ重 量
じゅうりょう

レシートの受
う

け取
と

り及
およ

びExcel
エ ク セ ル

データ入 力
にゅうりょく

 

・セカンドブック受付
うけつけ

 

 委託
い た く

スタッフから書類
しょるい

を受領
じゅりょう

、内容
ないよう

確認
かくにん

・受付
うけつけ

場所
ば し ょ

の押印
おういん

、ファイルへの保管
ほ か ん

 

・「あなたの声
こえ

」に係る
か か  

処理
し ょ り

 

 館内
かんない

投書箱
とうしょばこ

に投函
とうかん

された投書
とうしょ

の整理
せ い り

番号附番
ばんごうふばん

、Word
ワ ー ド

文書
ぶんしょ

の作成
さくせい

 

・くるくるとしょかんの本
ほん

の汚れ
よ ご  

や破損
は そ ん

等
とう

のチェック 

・納品
のうひん

図書
と し ょ

の点検
てんけん

（週２回
 か い

（木
もく

・金
きん

）） 

 業者
ぎょうしゃ

から納品
のうひん

された図書
と し ょ

の検本
けんほん

、図書館
と し ょ か ん

システムの書誌
し ょ し

データ確認
かくにん

 

・イベント等
とう

補助
ほ じ ょ

事務
じ む

 

 ポスターやチラシの準備
じゅんび

（印刷
いんさつ

等
とう

） 

 事業
じぎょう

実施
じ っ し

結果
け っ か

報告書
ほうこくしょ

のExcel
エ ク セ ル

データ入 力
にゅうりょく

、簿冊
ぼ さ つ

への保管
ほ か ん

等
とう

 

・館内
かんない

整理
せ い り

 

 書類
しょるい

、物品
ぶっぴん

等
とう

の整理
せ い り

 等
とう

 

勤務
きんむ

所 属
しょぞく

 橋 本
はしもと

図書館
としょかん

（〒252-0143 相模原市
さがみはらし

緑 区
みどりく

橋 本
はしもと

3-28-1（ミウィ橋 本
はしもと

6階
かい

）） 

採 用
さいよう

予定者数
よていしゃすう

 

２名
めい

 

勤務
きんむ

日
び

 
週

しゅう

４日
 にち

 

※原 則
げんそく

 火
か

～日曜日
にちようび

のうち所 属
しょぞく

長
ちょう

が指定
してい

する曜日
ようび

 

※月曜日
げつようび

は 休 館
きゅうかん

。 祝 日
しゅくじつ

の場合
ばあい

は翌火曜日
よくかようび

が 休 館
きゅうかん

日
び

となる 

※年 末
ねんまつ

年始
ねんし

は 休 館
きゅうかん
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勤務
きんむ

時間
じかん

 1 日 5.5時間
じかん

（原 則
げんそく

9時
じ

30分
ふん

～16時
じ

） 

休 憩
きゅうけい

時間
じかん

 1時間
じかん

（原 則
げんそく

12時
じ

～13時
じ

） 

報 酬
ほうしゅう

額
がく

 日 額
にちがく

7,265円
えん

以 上
いじょう

（時 給
じきゅう

1,321円
えん

以 上
いじょう

） 

選 考
せんこう

方 法
ほうほう

等
とう

 

【選 考
せんこう

方 法
ほうほう

】面 接
めんせつ

、パソコン操作
そうさ

 

【選
せん

 考
こう

 日
び

】令和
れいわ

８年
 ねん

９月
 がつ

３０日
  にち

（水
すい

）または１０月
  がつ

１日
 にち

（木
もく

） 

【選考場所
せんこうばしょ

】橋 本
はしもと

図書館
としょかん

 

※選 考
せんこう

日
び

及び
およ 

選 考
せんこう

時間
じかん

については後日
ごじつ

、申 込 者
もうしこみしゃ

全 員
ぜんいん

に通知
つうち

します。 

 

  



 

 

募集
ぼしゅう

一覧
いちらん

➁（技能
ぎ の う

補助員
ほ じ ょ い ん

 相模
さ が み

川
が わ

自然
し ぜ ん

の村野外
む ら や が い

体験
た い け ん

教室
きょうしつ

） 

職 名
しょくめい

 技能
ぎのう

補助員
ほじょいん

 

主
おも

な職 務
しょくむ

内 容
ないよう

 

・体 験
たいけん

学 習
がくしゅう

の指導
しどう

業 務
ぎょうむ

補助
ほじょ

 

教 具
きょうぐ

等
とう

の準 備
じゅんび

・作 製
さくせい

・片付け
かたづけ

、工 作
こうさく

等
とう

の体 験
たいけん

活 動
かつどう

の指導
しどう

補助
ほじょ

、 農 業
のうぎょう

体 験
たいけん

の指導
しどう

補助
ほじょ

等
とう

 

・体 験
たいけん

活 動
かつどう

のための 環 境
かんきょう

整備
せいび

 

農地
のうち

の維持
い じ

管理
かんり

、活 動
かつどう

に使う
つかう

施設
しせつ

や設備
せつび

の安 全
あんぜん

管理
かんり

、教 具
きょうぐ

や設備
せつび

の補 修
ほしゅう

等
とう

 

勤務
きんむ

所 属
しょぞく

 相模
さがみ

川
がわ

自然
しぜん

の村野外
むらやがい

体 験
たいけん

教 室
きょうしつ

（〒252-0135 相模原市
さがみはらし

緑 区
みどりく

大 島
おおしま

3497-1） 

採 用
さいよう

予定者数
よていしゃすう

 

１名
めい

 

勤務
きんむ

日
び

 
週

しゅう

５日
にち

 

※原 則
げんそく

 月
げつ

～金曜日
きんようび

（ 祝 日
しゅくじつ

を除く
のぞく

） 

※年
ねん

５日
 にち

程度
ていど

、土曜日
どようび

勤務
きんむ

あり 

勤務
きんむ

時間
じかん

 1 日 5.5時間
じかん

（原 則
げんそく

9時
じ

00分
ふん

～15時
じ

30分
ふん

） 

休 憩
きゅうけい

時間
じかん

 1時間
じかん

（原 則
げんそく

12時
じ

～13時
じ

） 

報 酬
ほうしゅう

額
がく

 日 額
にちがく

7,265円
えん

以 上
いじょう

（時 給
じきゅう

1,321円
えん

以 上
いじょう

） 

選 考
せんこう

方 法
ほうほう

等
とう

 

【選 考
せんこう

方 法
ほうほう

】面 接
めんせつ

 

【選
せん

 考
こう

 日
び

】令和
れいわ

８年
 ねん

９月
 がつ

２８日
にち

（月
げつ

） 

【選考場所
せんこうばしょ

】相模
さがみ

川
がわ

自然
しぜん

の村野外
むらやがい

体 験
たいけん

教 室
きょうしつ

 

※選 考
せんこう

時間
じかん

については後日
ごじつ

、申 込 者
もうしこみしゃ

全 員
ぜんいん

に通知
つうち

します。 

 


